115學年度第2學期學伴工作事項一覽表    2026/11更新
	項  目
	內   容
	備   註

	住宿
	1. 最早可入住校內宿舍日期為：
- 外籍學位新生：2/19
- 外籍交換新生：2/15
· 辦理入宿時段09:00~16:00
· 學伴須陪同辦理入住手續
2. 陪伴交換生辦理住宿手續完畢後，要詢問宿舍門禁時間、晚歸及外宿請假規定、公共區域設備（衛浴室、曬衣間、逃生方向），讓交換生確實記錄。
3. 請當場確定交換生知道宿舍公約各項規定內容，違反者將一律以退宿處理。
4. 進房後務必確認房內設施可正常使用（電燈、冷氣、門窗、衣櫃、桌椅、床鋪）。
5. 陪同交換生採買日常用品：床墊、床單、棉被、枕頭、衛浴用品。
(1) 女生宿舍可先詢問櫃檯是否有之前留下的堪用寢具。

(2) 可至松營（產品較平價）或IKEA採買。
★ 結帳時請務必確認購買品項和金額無誤後再離開現場。
	1. 入住宿舍辦理事項：

(1) 至宿舍服務台辦理報到登記。
(2) 女舍需繳交額外照片以製作識別證，各宿舍所需份數不等，約2～4張。

(3) 請櫃檯登錄悠遊卡條碼後才可開通門禁功能，若悠遊卡遺失，須重新登錄新卡條碼。

2. 提醒交換生：宿舍內禁止抽煙、烹煮、開party、賭博、大聲喧嘩及帶外人入內，且不得任意更換房間或床位，否則將被取消住宿資格並依規定完成勞動服務。
3. 房內設備有任何問題，請立即向服務台反映。
4. 繳費收據第二聯一定要交回宿舍服務台，另一聯請學生自行保管好。總金額內含保證金NT3,000，可於期末退宿時領回。
· 最晚退宿時間為彈性自主學習週最後一天。
( 115-2退宿日為2027年6月26日17:00前 )
· 期末考前需先向宿舍管理員確認離台日期並約定檢查房內物品時間，以便宿舍準備保證金退款事宜。

	報到
	1. 報到時間：依照下列規定日期及時段辦理
09:00 – 11:30 / 13:30 – 16:00

- 陸港澳交換生：2/17
- 外國籍交換生：2/17
- 外國籍學位生：2/17~2/19
     ★ 中午12:00-13:00用餐時間不受理
2. 報到必備文件：
- 大陸、港、澳：入台證、大陸通行證
- 外國籍（非大陸、港、澳）：護照

3. 交換生領取物件：學生證、人工加退選單
4. 住校者須至宿舍服務台領取繳費單，再到學校郵局繳費。 


	1. 新生說明會 ---- 所有學伴都要參加！
  - 外籍學位新生：
   2/18 (四) 10:00~12:00 (地點暫未訂)
  - 陸港澳交換生(中文場)：
   2/18 (四) 10:00~11:30 (地點暫未訂)
  -外國籍交換生(英文場)：
   2/18 (四) 14:00~15:30 (地點暫未訂)    
2. 外籍生免費夜間華語課 ---- 無學分
  - 每週二、三、四，18:30 ~ 20:30
  - 相關報名資訊將於開學後以郵件通知

	選課
	1. 學生報到後或開學前，務必先帶交換生至所屬系所找秘書洽詢選課建議。

2. 2/22開學起可至課堂旁聽，確認要選該堂課程後再開始辦理人工或網路加選。

3. 選修通識課程：向授課教師領取「課程選課條」，並於加退選階段的 “登記時間” 輸入「加選授權碼」，共五次登記分發，逾期作廢。（登記時間詳列於交換生開學說明會之「加退選課程時間表」。）
4. 全校加退選時間：待教務處公告時程
★ 交換生不可越部選課，只能選日間部課程
5. 人工加退選單繳回系秘：待教務處公告時程
6. 錯誤更正及退選：待教務處公告時程
*此階段應完成所有修正，只退不加，
 錯誤更正截止後不得再申請異動。

7. 上網確認選課清單：待教務處公告時程
8. 當學期停修申請：待教務處公告時程
	1. 若有使用人工加退選單，選課單上方之個人資料請先幫交換生填好。(中、英文姓名均要填)

2. 跨系、跨部選課：需先取得授課教師簽名及開課單位秘書確認章後，再繳回所屬系所蓋章。

3. 填錯資料或欲取消之課程，務必辦理退選，否則期末將產生該科成績0分。

· 每名交換生至少要選交換系所（院）2門專業課程，至多選8門課程（選滿一張人工加選單）。進修部課程、學分學程、輔系、碩士在職專班、須另繳學分費/語言實習費之課程不開放交換生選修。
· 通識課程每種領域只能選1門，每學期至多選2門通識課。

* 外語學院不接受「非所屬系所」之旁聽生！


	項  目
	內   容
	備   註

	簽證
居留證
入台證
	◎ 外籍交換生

 ( 不可持免簽、落地簽證入境 )

* 交換一學年：取得居留簽證 Resident visa

  →必須辦理居留證。

* 交換一學期：取得停留簽證 Visitor visa

  →需要延長簽證。

1. 辦理居留證(ARC)：取得居留簽證之交換生，需於入境後15日內，至移民署網站申請居留證。

2. 延長停留簽證(Visitor Visa extension)：僅交換一學期者，可於簽證效期屆滿前15天，親自到移民署服務站辦理延長，無須費用。
◎ 香港、澳門交換生

1. 持外籍護照（如：葡萄牙、英國…等）及停留簽證入境者，需延長簽證。

2. 持入台證入境者，需於入台證效期屆滿前10天，至移民署服務站辦理延長，費用NT$300。
	★ 移民署服務站 ★
National Immigration Agency
- 新北服務站：新北市中和區民安街135號
  8:00 – 17:00 (Tel: 8228-2090)
- 台北市服務站：台北市中正區廣州街15號
  8:00 – 17:00 (Tel: 2389-9983)
1. 網路辦理居留證（一學年外籍交換生）：完成註冊程序並拿到學生證後，備妥護照、學生證、入學通知、兩吋照片、在學證明、校內宿舍繳費證明或在外租屋契約之電子檔，填寫線上申請表並繳交申請費NT$1,000。

2. 臨櫃延長停留簽證（一學期外籍交換生）：攜帶護照、學生證、入學通知，至移民署服務站填寫申請表。

3. 臨櫃延長入台證（香港、澳門交換生）：攜帶護照、學生證、入學通知，至移民署服務站填寫申請表。

	開戶
	所需證件：

1. 外籍交換生持護照，大陸交換生持入台證及大陸居民通行證。
2. 居留證或統一證號（無居留證者，可至移民署網站免費申請統一證號）
3. 在學證明（學生證正反面影本加蓋註冊章）。
4. 中文姓名印章（除橡膠材質外，其餘材質皆可）
* 某些金融機構可接受簽名，無需印章。
	★ 僅交換一學期者，無法在台灣開立金融帳戶。
★ 銀行開戶：學生未滿20歲，應檢附經公驗證之法定代理人同意書（須向銀行索取該行法定代理人同意書表件）。
★ 中華郵政股份有限公司（郵局）開戶：學生未滿18歲仍可自行至郵局申辦開戶，無須檢附法定代理人同意書。【郵局無法跨國轉帳、匯款】

	其他
	1. 提款卡：聯繫學生時務必叮嚀其金融卡/信用卡都必須向原發卡銀行確認有開通「跨國提領現金」的功能。  
2. 手機門號：門號務必要有「通話功能」（不能只買網卡），可於機場自行辦理，亦可攜帶護照或入台證及有效簽證，至通訊行購買儲值卡。
(1) 未滿18歲者不可購買手機SIM卡，須由學伴代購。
(2) 千萬不要自己當保人，幫交換生辦理電信公司的月付型手機門號。
3. 悠遊卡：交換生並非正式學籍生，即使購買學生卡上網記名仍屬無效，會以一般卡的金額扣款。
4. 所有採買費用，均由交換生自行負擔。

5. 校外住宿可利用信譽可靠的租屋網協助交換生找房子：

(1) 輔仁大學校外賃居網 (中文版) : http://house.nfu.edu.tw/FJU
(2) 蟹居網：https://rent.tmm.org.tw/ 

★ 校安中心24小時緊急聯絡電話：(02)2902-3419、2905-2885 ★


聯絡單位：國際及兩岸教育處國際學生中心（耕莘樓A117室）
聯絡人：Ms. Chew Yee Ho (外籍生輔導) 電話：(02)2905-2944   
*外籍學位生：isc@mail.fju.edu.tw   /   *外籍交換生：sepin@mail.fju.edu.tw
Ms. Luna (學伴計畫)   電話：(02)2905-3195   E-mail: 166751@mail.fju.edu.tw
★ 上班時間：週一至週五 8:00-12:00 / 13:00-16:30  (中午休息12:00-13:00，請勿打擾)  ★
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